
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  家長手冊  
 

 

 

 

學生姓名：            

   至   年 度  
 

 

九龍塘聯福道十一號             電話：2336 5151 



  

 

為加強學校與家長之間的聯繫

與合作，本手冊詳列家長需注意

之事項；請細心閱讀並妥為保存，

以作參考之用。 

 

有關學生之任何問題可與本校

社工聯絡、商討；另本校之教育心

理學家及訓育主任，亦會為面對

各種成長發展問題的學生，提供

輔導及支援，家長可透過社工或

直接聯絡有關專職人員。 

 

本校聘有註冊護士駐校，為學

童提供專業護理服務，有關學生

之健康、醫療、護理或服藥等問

題，可直接向駐校護士查詢。 

 

聯絡電話為：2336 5151 

傳真號碼為：2338 4476 



(一) 學校編班之安排 

本校分班之基本原則是按學生之學制身份編排。

由於各級的學生人數未必均等，故或會出現一班有

兩至三個年級的學生的情況。但由於本校在不同學

科都會按學生的學習能力編寫及設計教材，故無論

學生編配在任何班級、組別，對學習進度均無影響。 

 

(二) 學生上、下課須知 

本校上課時間為上午九時至下午三時三十分，

學生應於上午八時三十分至八時五十五分之間到

校。家長宜教導孩子準時上學，切勿讓學生養成遲

到的壞習慣。 

學生遲到必須於紀錄簿上簽名，再由本校員工

帶上課室；如由家長陪同，則由家長代簽，以便註

銷缺席紀錄。 

為加強學校與家長之緊密合

作，本手冊詳列家長需注意之事

項；請細心閱讀並妥為保存，以作

參考之用。 

 

有關學生之任何問題可與本校

社工聯絡、商討；另本校訓育主任

協助處理學生之行為問題，家長可

透過社工或直接聯絡有關主任。 

 

本校聘有註冊護士駐校，為學

童提供專業護理服務，有關學生之

健康、醫療、護理或服藥等問題，

可直接向駐校護士查詢。 

 

聯絡電話為：2336 5151 



為學生安全起見，上課時間內，本校會關鎖大

門；家長及訪客出入必須登記及通傳。 

 

(三) 家長接送學生須知   

1. 請於上午八時半後才送學生回校； 

2. 家長請於上課鐘響前離開，以免影響學生上課； 

3. 請於下午三時四十至五十分之間抵校，並出示

接送證接學生放學； 

4. 學生早退及遲到均須到校務處登記，以便校方

隨時掌握在校人數資料； 

5. 家長亦應留意各項課後活動的時間，並準時到

校接學生放學。 

 

(四) 學生早退或更改放學方式須知 

學生如需早退或因特別需要而更改平日放學方



式，家長請以手冊知會校方，或於當日下午二時前

來電通知負責社工，切勿由學生、司機、校車褓姆

或其他家長代為轉告；到校接學生早退者，必需知

會校務處職員，辦妥有關手續，方可離去。為免影

響放學隊伍點算人數，早退學生宜於下午 3:10 前

由家長接走。 

  

(五) 學生手冊 

請於學期初盡快填妥手冊之學籍表，並由學生

每日帶返。請留意每月學生學行報告、校曆表、時

間表及家長通訊，以便與學校保持密切聯繫。 

  

(六) 學生書包 

請家長培養學生每天執拾書包的習慣；勿讓學

童攜帶貴重物品、玩具、雜誌及不需用之物品回校。



各同學可帶備適量的開水回校飲用，校方亦會為有

需要者添加開水。遇有寒冷天氣警告，校方會為學

生提供溫熱開水。 

 

(七) 零用錢及飾物 

為使高中學生有機會學習商店的營運工作，本

校設有「保民商店」，以成本價提供若干小食。家長

可按需要給予學生小量的零用錢，但切勿讓學生攜

帶過多金錢或佩戴貴重飾物回校，以培養學生節儉、

樸素之美德。 

 

(八) 學期成績報告表 

於每學期終結前派發，請細心查閱，簽署後交學

生帶回校檢查，成績報告表會於翌日再發回，請家

長妥為保存。 



(九) 書簿費 

每學期需繳交書簿費、美勞費，用以購置各項書

簿及美勞材料(包括手冊)。至於其他基本文具如鉛

筆、膠擦、原子筆、木顏色、間尺等，同學仍須自

備。(文具、衣物等，請以不脫色筆寫上學生姓名、

組別)。中學班同學，需繳交職前訓練材料費(用於

購買烹飪、縫紉及設計與科技課材料之用)。 

 

(十) 繳費方面 

除車費及午膳費外，所有費用均採自動轉帳方

式收取，每月自家長戶口中扣除。 

 

(十一) 午膳 

校方每年均會聯同家長會，挑選適合的午膳

供應商，學生可自備午膳或向學校指定的供應



商訂購飯盒，有關安排會定期檢討，並由校護帶

領的小組負責審批每月餐單，確保食物新鮮，營

養均衡。 

 

(十二) 校車 

本校學生居住的地點分佈甚廣，校方會安排

旅遊巴或褓姆車，分別從不同地區接載學童返

校 (本校校網覆蓋九龍城、黃大仙及旺角各區)。

家長會及校方代表每年均與各校車營辦商簽訂

服務合約，雙方議定車費及調配行車路線，以確

保服務良好及收費合理。 

 

家長會每年均發調查問卷，邀請家長就校車

服務提出意見，以作檢討改善。由於每部車有

座位限制，路線亦不能重複，加上須兼顧省時



的因素，在路線的編排上實有很大的限制，故

此學生之乘車路線一經編定，便難以更改，請

各家長體諒。 

 

(十三) 校車管理及收費 

1. 各線車輛均有冷氣設備，並有褓姆隨車照顧

學童。 

2. 為確保校車能按所編定的時間接送學童，請

於約定時間五分鐘前抵達候車地點，逾時不

候。 

3. 車費需於每月一號直接交司機，本校褓姆車

則安排自動轉帳，每年須交十又三分二個月

車費(七月份收三分二車費)。 

4.  乘單程 / 暫停乘車安排 

A. 凡已返全日而自行要求乘單程者，收費



將不少於全費之 75%。 

B. 因事暫停乘車一個月或以上者需交全

費的 50%，以作留位用。 

5. 本校及家長會已與各車主訂定車費及路線，

家長及車主均不得擅作更改。 

6. 學生若因任何原故停搭校車或轉車線，須

盡早通知學校，若通知期不足一個月，則須

補償一個月車費予車主。(註：不可停搭 7

月份校車，惟下學年 9 月起不乘校車除外) 

7. 家長會已成立校車管理委員會，家長如對

校車有任何意見，可通知社工。  

 

(十四) 接送學生往返校車站或學校之安排 

  為學生安全起見，校方要求家長安排成年人日

常接送學生往返校車站或學校，若  貴家長因故欲



改變  貴子弟之返放學途徑為自行往返校車站或

學校，須以書面向校方申請，校方將視乎個別情況

作出跟進及處理。詳情請向班主任或所屬社工查詢。 

 

(十五) 學生請假須知 

學生因病或要事缺席，家長請於下列時間前通  

知校方： 

病假 -- 於當天早上九時前致電校務處請假； 

事假或其他情況 -- 至少一日前通知校方； 

有關學生請假，應盡早知會飯盒供應商，以便 

安排午膳費用之退還。學生應珍惜上課學習機 

會，不應隨意請假，妨礙學業。 

           ※ 註：不論任何理由，學校會將「連續缺課七天學生」呈報教育局。 

 

(十六) 臨時停課安排 



  因暴雨或颱風襲港而停課之安排如下:  

1. 如教育局於當天上午八時前因颱風、暴雨或

其他原因，宣佈特殊/智障兒童學校停課，學

校將會停課。未離家上課的學生應留在家中。

然而學校將保持校舍開放，直至正常放學時

間。已返抵學校的學生，學校將與家長聯絡

後，作出安全合適的安排。 

2. 如有關停課指示於當天上午八時後發出 

A. 如教育局宣佈特殊/智障兒童學校停課，

學生在上學途中獲悉停課，宜因應天氣、

道路、斜坡或交通情況，以決定是否繼續

前往學校。而學校將保持校舍開放，直至

正常放學時間。已返抵學校的學生，學校

將與家長聯絡後，作出安全合適的安排。 

B. 如教育局並無宣布特殊/智障兒童學校



停課，學校將如常上課。如天氣、道路或

交通情況惡劣，家長可自行決定應否讓子

女上學。 

C. 已返校之學生會留校至正常時間放學

(在特殊的情況下，教育局向學校發出緊

急撤離指示者除外)；惟本校仍會留意天

氣情況而作出最適切之處理。 

 

(十七) 校服及運動服 

1. 家長會負責選定信譽良好的【校服公司】為

本校校服承辦商。 

(現為豐昌順校服公司。電話：2728 2761) 

2. 為方便家長節省時間，本校會於選定的日子，

請【校服公司】派員到校為學生度身；家長

亦可親自前往該公司度身或自行依樣縫製。 

3. 本校訂有校服之標準尺碼，家長如有其他特

別要求，請於回條上註明；收校服後倘發覺



不合身，請於收貨後一週內交回學校，並列

明更換之尺碼，以便代為辦理。 

4. 天氣寒冷時可在校褸內加穿藍色棉背心或

毛衣，不可以其他便服代替校褸；女同學可

穿灰色襪褲或灰色長襪。衣物請用不脫色水

筆寫上學生姓名，以免遺失。換冬季校服前，

學生可加穿藍色或白色毛綫外套及改穿深

藍色長褲。請勿穿其他顏色外套。 

5. 校服賬單於發校服時附上，並會經自動轉帳

收取。換夏季校服前，倘遇天氣轉熱，各同

學可因個別需要選擇穿適當的校服；氣溫達

攝氏廿五度，所有課室將開放冷氣，各同學

可帶備一件外套(深藍色或白色)在書包內，

以便在需要時穿著。(必須以不脫色水筆寫

上姓名)。 



6. 上體育課，必須穿整齊運動服裝及合適的運

動鞋。 

 

(十八) 家長會 

凡就讀本校學生之家長均可申請加入本校家

長會。 

 

(十九) 家長教職員會 

所有現讀學生家長及教職員均自動成為家長

教職員會會員。 

 

(二十) 家長日/座談會 

本校每年均舉辦兩次家長日(上、下學期各一

天)，邀請家長到校與教職員會面；由班主任及

專科導師總結學生的學習及行為表現，並與家長



互相討論，交換意見；請盡量抽空出席。 

 

(廿一)  學生之清潔問題 

請各家長特別注意各同學之清潔問題，校服、

鞋襪等應經常更換、清洗；頭髮要經常保持清潔，

倘發現患有頭虱，應即延醫診治，徹底消滅頭虱

後，方可上學。  

(廿二)  個人資料 

十一歲以上已取兒童身份証或成人身份證的

同學，請將身份証影印本交校方存檔，以作紀錄。

任何個人資料之更改，請第一時間通知學校。(尤

其是地址、聯絡電話等重要資料) 

 

(廿三)  書簿車船津貼之申請 

本校會協助有需要的家庭申請書簿車船津貼，



詳情請留意通告或直接向本校社工查詢。 

 

(廿四)  學生延長學習年期申請 

按照一般的安排，所有就讀於特殊學校之學生

將會於完成其中六學程後便畢業離校，惟教育

局自 2009 至 2010 年度起，推行一套處理學生

延長學習年期的機制，容許學生在有「合理原因」

下留校延讀一年。本校現期望透過此通告，加深

現今尚未屆中六之學生及家長就延長學習年期

事宜的認識，以便對學童的生涯規劃，作出更妥

善之籌謀。有關資料，重點列出如下： 

  

(一)所有申請個案，須符合以下三項「合理原

因」之其中一項或多項，「合理原因」乃教育局

跟業界和家長經多番商議而確立的客觀準則，



包括有： 

A)學生因合理原因而導致經常缺課(如生病、

接受手術、代表香港參加比賽、集訓等，以致一

個學年內累積缺課超逾全年三分之一的上課

日。) 

B)學生的學習受到重大干擾(如學生出現嚴重

情緒問題、接受復康治療、受藥物影響等。)                                                     

C)學生有嚴重適應困難(包括新來港兒童、非

華語學生因學習背景及語言環境而出現嚴重適

應困難的情況等。) 

 

(二)延長學習年期之申請，可在學生任何學段

中提出，並非只限於中六。而於每學年之十月底

前提出之個案，將會列入該學年之申請個案；於

十一月份或以後之申請，則會列作下一個學年



之申請個案。請參以下例子之說明： 

 遞交申請日期：2019 年 9 至 2019 年 10

月 → 列作 2020-2021 學年之延讀申請 

 遞交申請日期：2019 年 11 至 2020 年 8

月 → 列作 2021-2022 學年之延讀申請 

 

(三)申請辦法：由家長向校方遞交申請書函，

信中須詳列原因，亦可按需要附上有關証明文

件，如醫生信等。 

 

(四)重要說明：一般而言，延讀措施不論安排

於哪一學段，在學生整個學程中，為期不會多於

一年。按恒常的做法，本校每年均會聯絡所有當

屆中六學生之家長，就延長學習年期事宜作詳

細之溝通，跟進有關申請，並確保所有個案獲得



妥善的處理。另如申請個案超額，年級愈高之個

案將獲優先處理。  

  

(五)如有任何查詢，歡迎致電 23365151 與社

工聯絡。  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請小心保存以便隨時查閱 

2020 年 1 月修訂版 

 

 

學校網址：http://www.mrs.edu.hk 

電郵地址：maryroseschool@biznetvigator.com 

非 賣 品 
 


